
 Załącznik nr 2 
do Regulaminu udzielania przez Samodzielny Publiczny Zespół Opieki Zdrowotnej w Krasnymstawie 

zamówień publicznych, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro 

 

 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 

Nr sprawy  FP- Z.29.2017 

 

Samodzielny Publiczny Zespół Opieki Zdrowotnej w Krasnymstawie zaprasza do złożenia oferty  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia o wartości szacunkowej netto nie przekraczającej 30 000 euro  

 

1. Nazwa i opis przedmiotu zamówienia: 

1.1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym  

i zagranicznym na potrzeby Samodzielnego Publicznego Zespołu Opieki Zdrowotnej  

w Krasnymstawie. 

1.2. Zakres usług obejmuje przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie przesyłek pocztowych 

w obrocie krajowym i zagranicznym oraz zwrot przesyłek niedoręczonych. 

1.3. Przez przesyłki pocztowe będące przedmiotem zamówienia rozumie się: 

1.2.1 przesyłki listowe nierejestrowane krajowe i zagraniczne, 

1.2.2 przesyłki listowe rejestrowane nadane i doręczone za pokwitowaniem lub 

potwierdzeniem odbioru – krajowe i zagraniczne,  

1.2.3 paczki pocztowe. 

1.4. Ilości i rodzaje przesyłek wskazane w załączniku nr 2 do niniejszego zaproszenia są 

wielkościami orientacyjnymi, przyjętymi dla celu porównania ofert i wyboru 

najkorzystniejszej oferty, i mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego. 

Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o wykonanie przedmiotu zamówienia w ilościach 

podanych w formularzu cenowym. 

1.5. W przypadku nadania lub zwrotu przesyłek nie ujętych w załączniku nr 2 podstawą do 

rozliczenia pomiędzy stronami będą ceny zgodne z obowiązującym cennikiem usług 

pocztowych prowadzonym przez Wykonawcę.  

Wykonawca przed zawarciem umowy zobowiązany jest do przedłożenia obowiązującego 

cennika usług pocztowych. 

 

Szczegółowe warunki realizacji zamówienia i zasad współpracy pomiędzy Zamawiającym  

a Wykonawcą zostały zawarte w projekcie umowy stanowiącym Załącznik nr 3 do niniejszego 

zaproszenia do składania ofert. 

 

2. Termin realizacji zamówienia:  

Wymagany termin realizacji zamówienia - od 1 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2018 r. 

 

3. Kryteria oceny ofert:  

cena – 100 % 

 

 

 

 



4. Warunki płatności:   

4.1. Należność za wykonywaną usługę płatna będzie w formie bezgotówkowej na podstawie 

faktury VAT wystawionej po okresie rozliczeniowym za przesyłki faktycznie nadane lub 

zwrócone.  

4.2. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. 

4.3. Faktury płatne będą w terminie 21 dni od daty wystawienia faktury VAT. 

 

5. Wymagane dokumenty:  

5.1. Uzupełniony formularz ofertowy  

5.2. Uzupełniony formularz asortymentowo-cenowy 

5.3. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej 

5.4. Poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię aktualnego wpisu do rejestru operatorów 

pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z 

art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r., poz.1481) 

w zakresie działalności pocztowej krajowej i zagranicznej. 

5.5. Poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię polisę OC potwierdzająca posiadanie 

ubezpieczenia w zakresie przedmiotu zaproszenia na kwotę min. 15 tys. złotych.  

5.6. Pełnomocnictwo w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie w przypadku podpisania 

oferty przez pełnomocnika. 

 

6. Osoby upoważnione do kontaktów z Wykonawcami:  

W sprawie przedmiotu zamówienia – Edyta Mazurek tel. 82 54 31 522 

W sprawach formalnych – Andrzej Szymański tel. 82 54 31 540 

 

7. Miejsce, termin oraz sposób składania ofert:  

7.1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

7.2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w sposób czytelny i trwały (np. na maszynie 

do pisania, komputerze, długopisem lub nieścieralnym atramentem). 

7.3. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej osobiście lub za pośrednictwem poczty (decyduje 

data otrzymania oferty przez Zamawiającego) w zamkniętej kopercie - w Kancelarii 

Samodzielnego Publicznego Zespołu Opieki Zdrowotnej w Krasnymstawie, ul. 

Sobieskiego 4, 22-300 Krasnystaw,  lub drogą e-mail na adres 

sekretariat@spzozkrasnystaw.pl do dnia 20-12-2017 r. do godziny 15 
00

 z dopiskiem 

„Oferta na świadczenie usług pocztowych dla Samodzielnego Publicznego Zespołu 

Opieki Zdrowotnej w Krasnymstawie. Nie otwierać do dnia 20-12-2017 r. godz. 

15.00”Oferta złożona lub nadesłana do Zamawiającego po wyznaczonym terminie będzie 

zwrócona do Wykonawcy bez otwierania. 

7.4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

 

8. Udzielanie wyjaśnień dotyczących zaproszenia do składania ofert: 

8.1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z prośbą o wyjaśnienie treści 

niniejszego zaproszenia do składania ofert. Zamawiający zobowiązany jest udzielić 

odpowiedzi niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu 

składania ofert, pod warunkiem, że wniosek wpłynie do Zamawiającego nie później niż do 

końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.  

mailto:sekretariat@spzozkrasnystaw.pl


8.2. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści zaproszenia do składania ofert wpłynął po upływie 

terminu składania wniosku, o którym mowa powyżej lub dotyczy udzielonych wyjaśnień 

Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpatrywania. 

8.3. Zmiany treści zaproszenia są każdorazowo wiążące dla Wykonawców. 

 

9. Udzielenie zamówienia: 

9.1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za 

najkorzystniejszą. 

9.2. Wynik rozstrzygnięcia postępowania Zamawiający prześle wszystkim Wykonawcom, 

którzy złożyli swoje oferty. 

 

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

10.1. Zakończenia postępowania bez dokonania wyboru którejkolwiek z ofert 

10.2. Unieważnienia postępowania bez podania przyczyn. 

 

11. Załączniki: 

Formularz ofertowy – Załącznik Nr 1  

Formularz asortymentowo-cenowy – Załącznik Nr 2 

Projekt umowy – Załącznik Nr 3 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Nr sprawy: FP-Z.29.2017                                                                                                  Załącznik nr 1 do zaproszenia 

 

FORMULARZ OFERTOWY 

 

 

Nazwa Wykonawcy: ......................................................................................................................... 

Adres Wykonawcy: ......................................................................................................................... 

NIP……………           REGON ................... 

Nr telefonu: .............................Nr faxu .....................  adres e΄mail ……………………………. 

 Odpowiadając na zaproszenie do składania ofert w postępowaniu o udzielenie zamówienia  

o wartości szacunkowej netto nie przekraczającej 30 000 euro, którego przedmiotem jest 

„świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Samodzielnego 

Publicznego Zespołu Opieki Zdrowotnej w Krasnymstawie”, 

 

proponujemy realizację zamówienia na następujących warunkach:  

 

Łączna wartość wynagrodzenia za świadczenie usług w całym okresie obowiązywania umowy  

 ……………. zł netto + podatek VAT w kwocie ………… zł (….. %) = …………… zł brutto 

(słownie:……………………………………)  

 

Oświadczenie: 

1. Oświadczamy, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia. 

2. Gwarantujemy niezmienność cen przez okres obowiązywania umowy, za wyjątkiem sytuacji 

określonych we wzorze umowy. 

3. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z projektem umowy i nie wnosimy w stosunku do niego żadnych 

uwag, a w przypadku wyboru naszej oferty podpiszemy umowę, której projekt stanowi załącznik  

nr 3 do zaproszenia. 

4. Oświadczamy, że określone zamówienie wykonywane będzie w okresie: od dnia 01.01.2018 r.  

do 31.12.2018 r.  

5. Zamówienie wykonamy własnymi siłami /powierzymy podwykonawcom: 

  

(WYPEŁNIĆ JEDYNIE W PRZYPADKU ZLECENIA CZĘŚCI ZAMÓWIENIA PODWYKONAWCOM):  

- …………………………………………………………………………….. (nazwa firmy) w zakresie: 

………………………………….. 

6. Integralną część oferty stanowią następujące dokumenty: 

………………….. 

………………….. 

………………….. 

 

 

…………………………………………….. 

       (miejscowość i data) 

 ……………………………………………. 
(podpis Wykonawcy) 


